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ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE
“Guglielmo Marconi”

Indirizzi: Elettrotecnica e Automazione — Elettronica e Telecomunicazioni

(con Corsi Serali)

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
Anno scolastico 2011/2012

MESE DATA e | ATTIVITA’ ORDINE DEL GIORNO - CONTENUTI COORDINATORE/
ORARIO I
SETTEMBRE | 01/09/2011 | Collegio dei docenti 0O.d.g. Dirigente
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;
2. Programmazione organizzativa e didattica per [’anno scolastico
2011/2012;
3. Iscrizione degli alunni per la terza volta;
4. Comunicazioni;
5. Varie ed eventuali.
02/09/2011 | Esami di idoneita ed Docenti coinvolti
03/09/2011 integrativi
Esami recupero del
05/09/2011 debito formativo
06/09/2011
07/09/2011
08/09/2011 | Consigli di classe Scrutini esami recupero del debito formativo Dirigente /
09/09/2011 Docent
12/09/2011 | Collegio dei docenti O.d.g.: Dirigente
1) Lettura e approvazione verbale seduta precedente;
2) Adempimenti relativi all’avvio a.s. 2011/2012;
3) Iscrizione alunni per la terza volta;
4) Individuazione dei Direttori e segretari di Dipartimento;
5) Individuazione dei Coordinatori e dei segretari dei Consigli di Classe;
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0)
7)
8)

9)

FoglioN. 2

Individuazione dei Direttori dei laboratori e palestra;

Individuazione commissioni di lavoro e designazione componenti;
Individuazione dei responsabili per la sicurezza e [’osservanza del
divieto di fumo;

Prime intese per la stesura definitiva del P.O.F. 2011/2012;

10) Comunicazioni;
11) Varie ed eventuali.

di classe studenti

e

13/09/2011 | Dipartimenti Contenuti: Coordinatori
disciplinari e/o aree 1) Progettazione didattica per [l'a.s. 2011/2012 (contenenti i moduli
disciplinari articolati in tempi, obiettivi, contenuti, metodi e valutazione)
2) Proposte di ampliamento dell’ offerta formativa per I’a.s. 2011/2012.
13/09/2011 | Consiglio di classe T A [ O.d.g.: Dirigente/docente
EL 1) Analisi dell’inserimento degli alunni H nel contesto classe; di sostegno/
2) Presentazione dei docenti di sostegno individuati per gli studenti, Coordinatore
3) Proposte per la predisposizione del PEI;
4) Varie ed eventuali.
OTTOBRE 10/10/2011 | Consigli di classe O.d.g: Dirigente/Coordin
11/10/2011 1. Programmazione didattica ed educativa (obiettivi, metodologie | atori
didattiche, criteri e metodi di verifica e valutazione, coordinamento
12/10/2011 didattico e interdisciplinare);
13/10/2011 2. Programmazione PEP per gli alunni diversamente abili;
3. Programmazione PDI per gli alunni con DSA e ADHD;
4. Programmazione degli interventi di recupero e di approfondimento
(criteri, modalita, tempi);
5. Programmazione delle attivita extrascolastiche complementari
all’insegnamento (sopralluoghi didattici, visite, viaggi d’istruzione,
ecc.);
6. Varie ed eventualli.
18/10/2011 | Collegio dei docenti O.d.g.: Dirigente, con
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; interventi dei
2. Verifica andamento didattico — disciplinare; docenti della
3. Esame ed approvazione delle proposte di modifica del P.O.F.; commissione POF
4. Designazione dei docenti incaricati delle Funzioni Strumentali;
5. Varie ed eventuali.
29/10/2011 | Elezioni rappresentanti | Procedura elettorale Commissione
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FoglioN. 3

genitori elettorale
Inizio attivita di sostegno per il conseguimento del successo
formativo.
NOVEMBRE 15/11/2011 | Consigli di classe Valutazioni infraquadrimestrali Dirigente/Coordin
16/11/2011 ator
17/11/2011
18/11/2011
21/11/2011
22/11/2011
23/11/2011 | Collegio dei docenti O.d.g.: Dirigente
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente (vedi allegato);
2. Approvazione progetti da inserire nel P.O.F.;
3. Approvazione P.O.F. a.s. 2011/2012;
4. Individuazione dei criteri per ['attivazione dei corsi di
potenziamento/recupero;
5. Criteri di attribuzione del voto di condotta;
6. Varie ed eventuali.
Attivita di sostegno per il conseguimento del successo formativo.
DICEMBRE 19/12/2011 | Colloqui con i genitori. Dirigente / Tutti i
20/12/2011 docenti
GENNAIO 25/01/2012 | Consigli di classe O.d.g.: Dirigente/docente
26/01/2012 1) Approvazione del PEI; di sostegno/
2) Approvazione PDI per gli alunni con DSA e ADHD Coordinatore
3) Varie ed eventuali.
27/01/2012 | Collegio docenti e/o | Contenuti: Verifica programmazione attivita. Dirigente, con
Dipartimenti Messa a punto della programmazione del II quadrimestre, sulla scorta {7ter\_/ent| di
delle verifiche effettuate: punti di forza e punti di debolezza dei ICI(IarE)O e
diversi progetti. Collaboratori
Criteri per la programmazione delle attivita di sostegno/recupero
Attivita di sostegno per il conseguimento del successo formativo.
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FoglioN. 4

FEBBRAIO 01/01/2012 | Consigli di classe Valutazione del profitto scolastico (Scrutini I quadrimestre). Dirigente /
02/01/2012 allargati ai Coordinatori
rappresentanti eletti Programmazione delle attivita di sostegno/recupero sulla scorta dei
03/01/2012 | degli studenti e dei criteri deliberati nel Collegio dei docenti (IDEI). Una parte del
06/01/2012 genitori consiglio €& riservata ai docenti per la verifica delle attivita
programmate e la valutazione.
07/01/2012
101/ Con la partecipazione degli eletti: programmazione del consiglio di
08/01/2012 classe: attivita integrative, attivita facoltative/opzionali,
partecipazione a progetti, uscite didattiche, utilizzazione del tempo
scuola
MARZO 28/03/2012 | Collegio docenti e/o | Verifica programmazione attivita del II quadrimestre: messa a punto | Dirigente, con
Dipartimenti delle attivita per la conclusione dei progetti. interventi di
Organico. Situazione nuove iscrizioni. Vicario e .
Collaboratori
Verifica P.O.F..
29/03/2012 | Consigli di classe Valutazioni infraquadrimestrali Dirigente/Coordin
30/03/2012 atori
31/03/2012
Attivita di sostegno per il conseguimento del successo formativo.
APRILE 02/04/2012 | Consigli di classe Valutazioni infraquadrimestrali Dirigente/Coordin
03/04/2012 ator
04/04/2012
12/04/2012 | Colloqui con i genitori Tutti i docenti
13/04/2012
20/04/2012 | Dipartimenti Verifica della programmazione, integrazione alla programmazione, | Coordinatori
disciplinari e/o aree | accordi per la scelta dei libri di testo
disciplinari
23/04/2012 | Consigli di classe Conferma e/o nuove adozioni libri di testo. Dirigente /
24/04/2012 Coordinatori
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FoglioN. 5

26/04/2012
MAGGIO 10/05/2012 | Collegio dei docenti Conferma e/o nuove adozioni libri di testo. Dirigente, con
. N interventi di
I d attivita d I .
mpegni ed attivita da svolgere Vicario e
Collaboratori
11/05/2012 | Consigli delle classi V | Documento per gli Esami di Stato Dirigente /
Coordinatori
Dal Esami preliminari agli I docenti coinvolti
14/05/2012 | esami di Stato / esami
di idoneita
GIUGNO 09/06/2012 | Termine delle lezioni
09/06/2012 | Consigli di classe Scrutini finali e ammissione agli esami di Stato Dirigente /
11/06/2012 Coordinatori
12/06/2012
13/06/2012
14/06/2012
15/06/2012 | Collegio dei docenti Contenuti: Valutazione egli esiti degli alunni e delle attivita della | Dirigente, con
scuola. interventi di
Relazioni Figure Strumentali. Vicarioe
Collaboratori
P.O.F. 2012/2013.
16/06/2012 Consegna comunicazioni alle famiglie (art. 27 comma 3, a, CCNL
2003)
18/06/2012 Esami di Stato

Cagliari, 01 settembre 2011

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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